Stand Marz 2025

Wie bekomme ich mein Geld zuriick?

Wenn du fur das Zeltlager Geld ausgegeben hast (bspw. fur Programmpunkte, den
Zeltabend, ...), dann musst du das selbstverstandlich nicht von deinem eigenen Geld
bezahlen, sondern kannst die den Betrag erstatten lassen!

Folgende Schritte sind durchzufthren, damit du reibungslos an dein Geld kommst:

1. a Fir Kaufe vor Ort mit Beleg:
Du kaufst etwas vor Ort im Laden und erhaltst einen Beleg. Bewahre diesen Beleg
so lange auf, bis du den entsprechenden Geldbetrag Uberwiesen bekommen
hast.
WICHTIG: Ausgaben fur das Zeltlager durfen nicht mit privaten Ausgaben auf
einem Beleg aufgefluhrt werden. Deshalb immer einen separaten Beleg flr
Zeltlagerausgaben ausstellen lassen.

1. b Fir Kaufe im Internet / Kaufe mit Rechnung:
Du kaufst etwas im Internet und erhaltst eine Rechnung oder kaufst etwas auf
Rechnung.
WICHTIG: Gib als Rechnungsadresse immer an:
Suddeutscher Gemeinschaftsverband e.V. / Zeltlager
z.H. Max Mustermann
MusterstraB3e 4
12345 Zeltstadt
Hinweis: Als Lieferadresse kannst du naturlich deine private Adresse verwenden.

2. Herunterladen des PDF-Vordrucks im Mitarbeitsbereich
Lade dir im Mitarbeitsbereich den PDF-Vordruck ,,Ausgaben Zeltlager 2025“
herunter.

3. Ausfiillen des PDF-Vordrucks
Fulle den PDF-Vordruck entsprechend den Vorgaben aus.

4. Benenne die fertige PDF-Datei ,,Zela2025_Ausgaben_Vorname_Nachname*

5. Scanne deine Belege/Rechnungen ein, sodass sie im PDF-Format vorliegen und
per Mail verschickt werden konnen.
WICHTIG: Klebe den Kassenzettel bitte mit Tesa auf ein weiBes DIN A4 Blatt und
nicht mit einem Klebestift (Kassenzettel verfarbt sich sonst schwarz)

6. Sende die ausgefullte PDF-Datei und die gescannten Belege/Rechnungen per
Mail an Maria Plepla: m.plepla-peichel@gmx.de

Wende dich bei Fragen an Lukas Werner aus dem Leitungsteam: 0178 9833252
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